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l. OBJETIVO

Brindar formacion continuay asesoria en materia educativa y de vida saludable, a todo el personal
docente de la Secretaria de Educacidn, a través de capacitaciones y/o actualizaciones, con base
en los lineamientos vigentes y autorizados por la entidad estatal, mediante el modelo de gestion
regional, contribuyendo a la excelencia de la educacién en un marco de inclusién y equidad.

Il. ALCANCE

Aplica para el personal que labora en la Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion
Regional de la Secretaria de Educacion, la Direccidén de Desarrollo Educativo, la Direccién de
Servicios Regionales y la Direccion de Desarrollo Personal y Social.

lll. DEFINICIONES

Aprendizajes Esperados: Logro que define lo que se espera de cada estudiante en relacién al plan
de estudios vigente y al trabajo docente.

Calidad de la Educacion: Aquella que genera oportunidades legitimas de progreso y el maximo
logro de los aprendizajes.

CEDE: Centros de Desarrollo Educativo (son espacios fisicos en donde el personal educativo de
la region dispone de las condiciones de infraestructura, equipo y los recursos necesarios para
realizar sus funciones, asi como desarrollar procesos de gestién integral y profesional).

Colegiados: Proceso participativo en donde los Supervisores dialogan sobre las fortalezas y
debilidades educativas de sus regiones para la respectiva toma de decisiones y la definicion de
las estrategias a implementar.

Formacion Continua: Actualizacion de conocimientos para la mejora de la practica profesional.

Modelo Educativo: Conjunto de normas establecidas que guian el proceso de ensefianza para el
maximo logro de aprendizajes.

Modelo de Gestion Regional: Forma sistematicay racional para la toma de decisiones del sistema
educativo del estado, contempla las interacciones entre los distintos actores, las formas de
operar de la estructura y su identidad, asi como el conjunto de acciones encaminadas al
mejoramiento de la calidad y el logro educativo.
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Ofertaformativa: Talleres y/o diplomados que son impartidos al personal educativo de Educacién
Basica como parte de su formacion continua.

Personal Educativo: Personal Docente, Técnico Docente, Asesores Técnicos Pedagdgicos y al
personal con funciones de Direccién y/o de Supervision.

Plan de Estudios: Documentos en que se establecen los propdsitos de formacion general

expresados en contenidos curriculares, asi como la adquisicién de Conocimientos, Habilidades,
Capacidadesy Destrezas que correspondan a cada nivel educativo.
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IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Reglas de operaciony /o
lineamientos de los programas

1. Analizar los resultados de
evaluaciones del estado.

2. Analizar los nuevos contenidos
del ciclo escolar autorizados .

3. Analizar las necesidades
educativas locales.

4. Asignar temas de formacion alos
programas.

5. Gestionar insumos y sedes de
imparticion.

6. Impartir formaciones.

7. Evaluarresultados y nivel es de
satisfaccion.

Documentos comprobatorio s dela
formacion impartida.
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V. DESCRIPCION DEL PROCESO
Descripcion Referencia Area responsable
1. Analizar resultados.
Analizar los resultados de las

evaluaciones del estado.

Identificar las areas de oportunidad
para la mejora de los aprendizajes
esperados de educacidn primaria.

Manual de Procedimientos
(PR-CEE-ADI-02)

Direccion de Desarrollo
Educativo

2. Analizar contenidos.

Analizar los nuevos contenidos del
ciclo escolar autorizados.

Analizar los contenidos del Plan de
Estudios de acuerdo con las
modificaciones que se realizan.

Plan de Estudios y Modelo
Educativo

Direccién de Desarrollo
Educativo
Coordinacion Estatal del
Servicio de Asesoriay
Acompanamiento a las
Escuelas en Educacién
Basica
Coordinacion Estatal del
Programa Institucional de
Fortalecimiento ala
Funcion Directiva
Coordinacion del Servicio
Estatal de Tutoria
Coordinacién Estatal del
Programa de
Fortalecimiento ala
Funcion Supervisora

3. Analizar las necesidades
educativas locales.
Recabar las necesidades y

problematicas educativas,
pedagdgicas, de gestion escolar y de
salud, detectadas en cada regién por
medio de los Colegiados de
Supervisores de EB.

Modelo de Gestion Regional

para la Educacion Basica
del Estado de Yucatan
(Vigente)

Direccién de Desarrollo
Educativo
Coordinacion Estatal del
Programa de
Fortalecimientoala
Funcion Supervisora

Direccidn de Desarrollo
Personal y Social
Coordinacién del

Programa de Educacion

para la Salud
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4. Asignartemas de formacion alos
programas.

Vincular las tematicas de formacion

para definir la participacion del

personal educativo.

Manual de Procedimientos
(PR-DDE-DPD-01)

Direccion de Desarrollo
Educativo
Coordinacién Estatal del
Programa para el
Desarrollo Profesional
Docente

5. Gestionarlos insumosy sedes.
Solicitar las  herramientas y/o
recursos necesarios para facilitar los
procesos de formacidn continua.

En documentacion

Direccion de Servicios
Regionales
Coordinacién Regional de
CEDE

6. Impartirlas formaciones.
Capacitar y/o actualizar a las figuras
educativas del Estado para la
atencion de las  necesidades
detectadas y para la mejora de la
practica profesional.

Manual de Procedimientos
(PR-DDE-IFF-01)

Direccion de Desarrollo
Educativo
Coordinacién Estatal del
Programa Institucional de
Fortalecimientoala
Funcion Directiva de
Educacion Basica

7. Evaluar los resultados.

Evaluar la oferta formativa y nivel de
satisfaccién.

Determinar el cumplimiento del
objetivo de la oferta educativa y del

Manual de Procedimientos
(PR-DDE-DPD-01)

Direccion de Desarrollo
Educativo
Coordinacion Estatal del
Programa para el
Desarrollo Profesional

desempeno del facilitador. Docente
VI. INDICADOR
Indicador Formula Umda.d 5 Periodicidad Meta
medida
A=(B/C)*100
A=Formaciones
. impartidas
Qfertag de formacion B=Formaciones a Evgntos Anual 100%
impartidas . ; realizados
impartir
C=Formaciones
concluidas
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Vil. ANEXO0S
£ 3 %* % . o e
Cédigo Nombre del Ubicacion AT AC PTC DISp?SICIOD
anexo final
F-ps-FoE=gy [ negistoanualde (i negece g aties | 2anost 0 Eliminar
Formaciones anos

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Viil. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Niamero de revision

Actividad

0371172021

00 Generacion del Proceso para Fortalecer la Calidad de la

Educacion.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
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